KOC UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

Uzaktan Ogretim Yonergesi
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - Bu Ydnergenin amaci, Kog Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisi’'niin Uzaktan
Ogretim isleyis ve amaclarini belirlemek, 2547 sayili Yiksekoégretim Kanunu’nun 44. ve 46.
Maddeleriyle “Yiiksekoégretim Kaurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar’
cercevesinde Kog Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisi’nde agilacak ve yiiritiilecek uzaktan
ogretim program ve dersleri ile 6rgiin 6gretimde uzaktan 6gdretim yoluyla okutulacak derslere
iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu ydnerge, Kog Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii’nde uzaktan dgretim yoluyla
verilecek derslerin yirttilmesi, ders materyallerinin hazirlanmasi ve sinavlarinin yapilma sekli
ile uzaktan 6gretime iligkin diger hususlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yotnerge, 2547 sayih Yuksekogretim Kanununun 44. ve 46. maddeleri,
Yiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar, yirirlikteki Kog
Universitesi Lisansusti Egitim-Ogretim Yonetmeligi temel alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu yonergenin uygulanmasinda gegen,
a) llgili Birim: Kog Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisi’'nii

b) ilgili Birim Yonetim Kurulu: Kog Universitesi Saglik Bilimleri Enstitiisii Yénetim
Kurulu’'nu

c) Universite: Kog Universitesi'ni

d) Rektor: Kog Universitesi Rektori'ni



e) Akademik Kurul: Kog Universitesi Akademik Kurulu'nu

f) Yonetim Kurulu: Kog Universitesi Yonetim Kurulu'nu ifade eder.

g) Kayit ve Ogrenci igleri Direktorliigii: Kog Universitesi Kayit ve Ogrenci isleri
DirektorlGgu’na ifade eder

h) Bilgi Teknolojileri Direktorliigii: Kog Universitesi Bilgi Teknolojileri Direktorliigi’ni

i) KOLT: Kog Universitesi Ogretme ve Ogrenme Ofisi'ni ifade eder.

Aciklamalar
MADDE 5- Bu yénergede kullanilan kavramlara iligkin agiklama ve tanimlar:

a) Uzaktan Ogretim: Ogrenci ve égretim elemanlarinin fiziki mekandan bagimsiz olarak farkli
ya da es zamanl sekilde; 6gretimin, icerik aktarimi ve etkilesimin bilgi ve iletisim teknolojileri
yoluyla saglandigi 6gretim yontemidir.

b) Ogrenme yénetim sistemi: Farkli bigimlerdeki ders igeriginin, etkilesimli alistirmalarin,
ogrenci bilgilerinin, bilgi paylasimi ve iletisim amaciyla kullanilan tekniklerin, 6grenci kayitlarinin
ve farkli bilgilerin yonetimi icin uzaktan 6grenme surecinde kullanilan bilgisayar yazilimini,

c) Dersin igerigi: Uzaktan 6gretim uygulamalarinin temel egitim malzemeleri olan ders kitabi,
yardimci kitap, akademik yayin kurallarina uygun olarak hazirlanmis “.ppt, .pdf, .doc vb.”
uzantili ders notu, coklu ortam yazilimlari, ses ve video kayitlari, etkilesimli ve etkilesimsiz
alistirmalar, 6édev ve projeler, gozetimli ve gézetimsiz sinav, igbirligine dayal etkinlikler, ders
izlencesi ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadigi zenginlestirilmis igerigi,

d) Eszamanh uzaktan dgretim uygulamasi: Ogretim elemani ve dgrencilerin ayni anda bir
araya geldikleri canli uzaktan 6gretim uygulamasini,

e) Canliders: Ogrenen ve ddretenin gevrimici teknolojiler kullanarak eszamanli olarak katildigi
sesli ve/veya goruntuli dersi,

f) internet (Web Ortami/Elektronik Ortam): Derslerin iletisim agina bagh bilgisayarlar
Uzerinden etkilesimli olarak sunumunu saglayan, bilgi ve iletisim teknolojileri ile kullanilan
tekniklerin timadnd kapsar.

g) e-6grenme: Bilgi ve iletisim teknolojileri (bilgisayar, web, internet ortami gibi ortamlar)



kullanilarak gerceklesen dgrenmedir.

h) Etkilesim: Ogrenci, icerik ve 6gretim elemani arasindaki iletisimin elektronik ortamda
sunulan e-posta, forum, sohbet ve sanal sinif gibi araglarla es zamanl veya farkli zamanli
olarak saglanmasidir.

k) Harmanlanmig ogretim: Uzaktan 6gretim ve yuz ylze 6gretim ydntemlerinin birbirini
tamamlayacak bicimde bir arada kullanildigi 6gretim yontemidir.

Uzaktan Ogretimin Hedefleri

MADDE 6- Uzaktan 6gretim uygulamasinin hedefi; bilginin yayginlastirimasinikolaylastirmak
ve tezli ve tezsiz lisansustu ogretimi genis kitlelere ulagtirmak, profesyonel ylksek lisans
programlari ile farkli endustri alanlarinda istihdama katki saglamak ve yeni teknolojilerin egitim-
ogretim sireclerinde kullanarak 6grencileri 21. yuzyil bilgi, beceri ve degerlerini kazandirmaktir.

iIKINCi BOLUM
Ders Agma, Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve uzaktan 6gretim sistemine yiklenmesi

Uzaktan Ogretim Yoluyla Ders Acma

Madde 7-

(1) iigili birimdeki bazi derslerin uzaktan dgretim yoluyla agilabilmesi igin ilgili birim tarafindan
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul Ve Esaslara uygun olarak
hazirlanan ders o©nerileri dénem baslangicindan en ge¢ 3 ay oncesinde Universite
Akademik Kurul'una sunulur.

(2) Akademik Kurul tarafindan onaylanan teklifler Kayit ve Ogrenci isleri Direktorliigine bildirilir.

(3) Uzaktan ogretim yoluyla ders agma ile ilgili Ylksekogretim Kurumlarinda Uzaktan
Ogretime iligskin Usul ve Esaslara ait hikkiimler uygulanir.

(4) En fazla %30 oraninda uzaktan &gretim yoluyla verilecek derslerin oranlarinin
hesaplanmasinda toplam ders sayisi dikkate alinir.

Ders iceriklerinin hazirlanmasi ve uzaktan 6gretim sistemine yiklenmesi

Madde 8-



(1) Uzaktan 6gretim kapsaminda agilacak derslerin uygulamaya iligkin 6zellikleri, kullanilacak
kaynak ve degerlendirme yaklagsimlari program koordinatérlikleri tarafindan ders/ program
teklifi sunulmadan 6nce ayrintili olarak belirlenir.

(2) Kullanilacak kaynaklarin ¢oklu ortam uygulamalari, video gekimleri, gerekli yazilimlar ve
benzeri dizenlemeler ile elektronik ders kitaplari, derslere ait video kayitlari ve sesli kitaplar,
derslerin sorumlu 6gretim Uyeleri tarafindan hazirlanir.

(3) Agllacak derslerin 6zelliklerine bagli olarak yiiz ylize ve/veya uzaktan 6gretim yontemleri
cercevesinde yurutilmesine iliskin ders saatleri, derslerin sorumlu 6gretim Gyeleri tarafindan
belirlenir ve her dgretim yariyilifyih baginda ilgili birim tarafindan Kayit ve Ogrenci Isleri
Direktorlagid’ne bildirilir.

(4) Hazirlanan ders igerikleri KUSIS’e dersin sorumlu 6gretim Gyesi tarafindan yiklenir.

Ders tasarimi

MADDE 9- Uzaktan 6gretim kapsamindaki ders tasarimlari asagidaki esaslara gore yuratalr:

(1) Ders igeriginin tam ve etkin bir sekilde aktariimasini saglayacak tasarim, 6gretim
doénemlerinin baslangicinda ve o6grenci ders kayitlarinin agilmasindan once ilgili 6gretim
elemani tarafindan hazirlanip ilgili birime sunulur.

(2) Uzaktan ogretim uygulamalarinda etkilesimin (6grenci-6gretim elemani, 6grenci-igerik,
O6grenci-6grenci, 6grenci-araylz) nasil saglanacagi égretim eleman tarafindan planlanir ve
uygulanir. Uygulamalar 6grencilerin gorsel, isitsel, sosyal ve biligssel acilardan farkli tercihleri
olabilecedi g6z éniinde bulundurularak gesitlendirilir.

(3) Ders igeriginin 6ngordugi egitimin etkili ve verimli sekilde strdirilip sonuglandiriimasi igin
egitim kuramlari ve egitim teknolojisi olanaklari ¢cergevesinde ve ders koordinatdrlerinin onayi
dogrultusunda ilgili 6gretim elemani tarafindan sistematik bir planlama, gelistirme, uygulama
ve degerlendirme sureci olan 6gretim tasarimi stireci gerceklestirilir.

Derslerin islenisi

MADDE 10- Uzaktan 6gretim kapsaminda derslerin islenmesinde uyulmasi gereken ilkeler
sunlardir:

(1) Egitim (Oryantasyon): Ogretim elemanlarinin uzaktan 6gretim slrecinde daha verimli



ders verebilmeleri icin Bilgi Teknolojileri Birimi ile is birligi icinde organize edilen uzaktan egitim
teknolojileri ve uzaktan 6grenme ve 6gretme konusunda egitim programina katilimi saglanir.

(2) Ders Kaydi: Eszamanli derslerin planlanmis zaman dilimleri i¢erisinde yapilmasi, derslere
katilmayan ya da tekrar yaparak dersi pekistirmek isteyen égrencilerin yararlanmasi icin sanal
sinif oturumlarinin kayit altina alinmasi saglanir. Ders saatlerine iliskin degisiklik, 6grencilere
dersin 6gretim elemani tarafindan énceden bildirilir.

(3) Derslerin iglenmesi: Derslerin islenmesi eszamanli olarak Blackboard sistemi tizerinden
yapilir. Uzaktan 6gretim programlarinda ve uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerde her ders
saati orgun o6gretimdeki ders siresi kadardir. Her ders derse katilan 6grenci sayisi dikkate
alinmaksizin ag Uzerinden c¢evrimigi teknolojilerle verilir. Dersi yalnizca dersin 6gretim
elemani/elemanlari verir. Uzaktan egitim yoluyla verilen dersler sanal sinif ortaminda es
zamanli ya da farkl 6grenme etkinlikleri ile destekli olarak yapilabilir. Dersin kaydi Blackboard
uzerinden alinir ve kayit sadece dersi alan 6grencilere agiktir. Uzaktan egitimde bireysel
calisma asamasinda 6grenci, 6gretim elemani tarafindan daha &énce hazirlanip sisteme
yuklenmis video, animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders iceriklerini istedigi zaman sisteme
girerek inceleyebilir, olasi sorularini 6gretim elemanina sunulan iletisim kanallari ile yoneltir. Es
zamanli egitim asamasinda ise 6grenci ve 6gretim elemani haftalik programda belirtilen saatte
sesli ve goruntuli olarak iletisime gecebilir. Derslerin yiritilmesinde video, sunu, ders notu,
gibi cevrim digi teknolojilerden yararlanilir.

(4) Ogretimin igeriginin Zenginlestirilmesi: Uzaktan 6gretimin iceriginin zenginlestirimesi
amaciyla farkh 6grenme etkinlikleri kullanilabilir. Kullanilan bu etkinlikler harcanan emek
dikkate alinarak ders saat strelerinin belilenmesinde degerlendirilir. Bu etkinlikler arasinda
sinirlayici olmamak kaydiyla agiklamali 6dev, acgiklamali soru-problem ¢dzimda, kisa sinav,
ders sunumu, konu anlatimi, baglantilandiriimig konu-olay-makale incelemesi veya elestirisi
gibi yazil gorsel etkinlikler, ders videosu, 6grenme nesnesi, seslendiriimis ders anlatimi gibi
gorsel-isitsel etkinlikler ile soru-yanit ve tartisma gibi etkilesimli ¢calismalar yer alir. Derslerin
6lgme ve degderlendirme kismi yuz yuze yapilr.

(a) Gerektiginde uzaktan egitim, ylz ylze ders ve uygulamalarla da desteklenebilir. Ders
harmanlanmig 6gretim ydntemi ile verilmek istendiginde, kuramsal ve uygulama saatlerinin ne
kadarinin uzaktan ogretim teknolojileri ile yurutilecegine, ilgili birimin kurul karar teklifiyle
Akademik Kurul karar verir. Ogretim yariyili/yili baginda her ders igin uygulanacak kurallar,
Olcme ve degerlendirme bicimi, ders izlencesi, ders ¢alisma Onerileri gibi 6nemli ve gerekli
aciklamalar KUSIS (izerinde yayinlanir. Ogrencilere sunulacak her turlii ders malzemesi, ders
planinda éngorilen sirelerde erisime agllir.

(b)Olcme ve degerlendirme, her tir egitsel uygulamanin temel 6gelerinden birisi olup,
ogrencilerin ders basarisi (notu) ya da performansi yaninda, bu dersin egitsel basarisiyla ilgili
donutleri de icerir. Donutler hizli ve agiklayici nitelik tasir. Olgme ve degerlendirme bigimleri,
dersin amaglari ve igerigiyle tutarli olacak sekilde belirlenir. Olgme ve degderlendirme,



ogrencilere kendi 6grenme hizlarini ve dizeylerini degerlendirebilme ve yetersiz olduklari
alanlari belirleyebilme olanagi saglayacak tarzda dizenlenir.

(c) Dersin degerlendiriimesi, dersle ilgili sorunlarin belirlenmesi ve giderilmesine yodnelik olup,
ders sunumu sonunda 6grenme hedeflerine ulagsma, ders sunum teknolojilerinin etkin kullanimi
ve sunum bicimiyle ilgili 6grencilerin gériuslerini kapsar. Ders sunum slreci sirasinda yapilan
gozlemler ve ogretim elemanlari ile 6grencilerin degerlendirmelerine dayanarak gerekli
iyilestirmeler yapilir.

UCUNCU BOLUM
Ogrenci Kabulii, Kayit, Olgme Degerlendirme

Ogrenci kabulii, Kayit

MADDE 11-

(1) ilgili birimin lisansuistii uzaktan égretim programlarina égrenci kabulii Kog Universitesi
Lisansustii Egitim-Ogretim Yénetmeligi hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

(2) Lisansustu programlarinda adaylarla yapilacak mulakatlar ilgili birim tarafindan organize
edilir ve kayit altina alinir. Kabul verilmesine karar verilen adaylara teklif mektuplari iletilir.
Teklifi kabul eden, kesin kayit hakkina sahip olan adaylar, Akademik Takvim’de belirtilen
tarihlerde, kesin kayit ve ders kaydi islemlerini tamamlarlar.

Olgme ve degerlendirme

MADDE 12-

(1) Uzaktan 6gretim programlari ile uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere iliskin dlgme
degerlendirme faaliyetleri asagida belirtilen ilkeler dogrultusunda yarataldr.

Uzaktan o6gretim programlari ile uzaktan &6gretim yoluyla verilen derslere iligkin dlgme
degerlendirme faaliyetleri, yliz ylze gozetimli veya gozetimsiz olarak, Akademik Kurul
tarafindan onaylanan mufredat programi uyarinca belirlenen élgme dederlendirme yéntemleri
(6dev, proje, uygulama, yazili, so6zli vb.) kullanilarak veya merkezi bir sinav seklinde
gerceklestirilebilir.

a) Merkezi olmayan sinavlarin yurutilmesi ve degerlendiriimesi dersin ilgili 6gretim Uyesi



sorumlulugundadir. Sinavlarin uygulama sekli, yeri, tarihi, gérevlileri ve suresi ilgili 6gretim
tyesi tarafindan duyurulur.

¢) Merkezi sinav yapilmasi durumunda sinavin organizasyonu ve yuaratulmesi ilgili birimin
sorumlulugundadir. Sinav sorularinindersi ylriten 6gretim elemanlari tarafindan hazirlanmasi
esastir.

b) Cumartesi ve Pazar giinleri sinav yapilabilir. Resmf tatil glinlerinde sinav yapilamaz.

C) Ara sinavlar, istenildigi takdirde gozetimsiz elektronik ortamda yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM

Gorevliler, Gorev Tanimlari, (")gretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi veSorumluluklari

Ogretim elemanlari

MADDE 13 -

(1) Uzaktan ogretim yolu ile verilecek programlarda/derslerde, dersin yiritilmesinde hangi
ogretim elemaninin gorevlendirilecegine ilgili uzaktan 6gretim diplomaprograminin ilgili birimin
Yonetim Kurulu teklifi ile Akademik Kurul karar verir.

(2) Uzaktan 6gretimde gorevlendirilen 6gretim elemanlarinin gorevleri:
(a) Yariyil akademik takvimine ve ders tanitim formuna uygun olarak ders planini hazirlar.
(b) Uzaktan 6gretim icin ders iceriklerini kullanima hazir hale getirir.

(c) Dersin sinav sorularini hazirlar, sinavi yapar ve degerlendirir, sinav sonuglarini KUSIS
tzerinden ilan eder.

(¢c) Odev, proje, tartisma konusu verir ve bunlari degerlendirir.

(d) Ogrencilerin ders konulari ile ilgili mesajlarini yanitlar 6grencilerle etkili iletisim kurar,hizli
donutler (geri bildirim) verir.



(e) Es zamanli derslerin ders programinda belirlenen saatlerde igler.
(F) Telafi dersleri hakkinda ilgili birimi bilgilendirir.
(9) Blackboard tizerinde haftalik ders iceriklerini paylasir ve takip eder.

(g) Ogrenme yonetim sistemi ile ilgili yasanan aksakliklarda Bilgi Teknolojileri Birimi ile iletigim
kurar.

BESINCIi BOLUM
Uzaktan Ogretim Uygulamasindaki Esaslar

MADDE 14 -

(1) Dersin internet ortaminda asagidaki belirtilen sayfalar bulunur ve dersin izlenmesini
kolaylastirmak agisindan bu sayfalar arasinda tutarli bir yapi kurulur ve sayfalar kolay
kullanilabilir bir yapida dlzenlenir.

a) Derse iliskin genel bilgiler;
1) Dersin tam adi, bélim, kodu, kredisi,
2) Ders izlencesi sayfasina bagdlantilar,
3) Duyurular/odev ve proje sayfalarina baglantilar,
b) Ders izlencesi;
1) Dersin katalog bilgileri,
2) Dersin yuruttlme sekli (varsa kag saat yliz ylze vb.),
3) Ders kitabi ve yardimci kaynaklar,

4) Olgme ve degerlendirme kriterleri,

5) Ogretim dénemlerinin basinda sunulmak tizere tiim ddev ve sinav tarihlerini iceren haftalara
bolinmus 6gdretim programdir.



¢) icerik sayfalari;

icerik sayfalarinda ders notlari, etkilesimli érnek ve alistirmalar vb. bulunur. Ders notlarinin
hazirlanmasinda ve sunulmasinda asagidaki ilkeler izlenir:

1) Ders notlari yeterli kapsam ve uzunlukta, dilbilgisi kurallarina uygun ve akici bir anlatimla
yazilir. Daha fazla ayrinti igin baglanti veya okuma ddevi verilebilir.

2) Sanal sinif ortaminda ders anlatirken kullanmak igin konulara iliskin sunum hazirlanmasi
tercih edilir.

3) Ders notlarinda net ve acik ifadeler tercih edilir, farkh kaynak ve gorsel isitsel medyalara
baglantilar kurulur, farkli 6grenme gereksinimleri géz dniine alinarak dneriler yapilir,

d) Duyuru sayfalari; Duyuru sayfalarinda 6dev/proje ve benzeri duyurular konu basliklarina
goére bulunur. Odevlere ders notlarindan baglantilarla da ulagilabilir. Odevlerin hazirlanmasi
ve internet araciligiyla yollanabilmesi icin 6grencinin yapmasi gerekenler acgikga belirtilir.

e) Derste kullanilacak tiim materyallerin telif haklarina yoénelik sorumluluklar dersi veren
O0gretim elemanina aittir.

ALTINCI BOLUM

KiSISEL VERILERIN KORUNMASI
MADDE 15-

(1) Kog¢ Universitesi, uzaktan egitim slrecinin bir parcasi olan tim 6gretim elemanlarini,
ogrencileri ve diger akademik ve idari personeli uzaktan egditim surecinde iglenen verilerin
korunmasi ve paylagimina iliskin olarak Universite kurallari ve ilgili mevzuat hakkinda
bilgilendirir ve bu verilerin korunmasina yonelik gerekli tedbirleri alir.

(2) Verilerin korunmasi amaciyla Universite tarafindan belirlenen kurallara uzaktan egitim
surecinin bir parcasi olan, tim 6gretim elemanlarinin, égrencilerin ve diger akademik ve idari
personelin uymasi zorunludur.

YEDINCi BOLUM

Son Hukumler



Hakidm bulunmayan haller
MADDE 16 - Bu Yonergede hikim bulunmayan hallerde, Yiksekdgretim Genel Kurulu'nca
kabul edilen Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar ile ilgili

mevzuat hikimleri, Kog Universitesi Lisansisti Egitim - Ogretim Yonetmeligi ile bagli
yonergeler ve Akademik Kurul kararlari uygulanir.

Yurarlik

MADDE 17 - Bu Y6nerge, Kog Universitesi Akademik Kurulu’nda onayindan sonra ydrirliige
girer.

Yurtitme

MADDE 18 - Bu Yonerge hukumleri Kog Universitesi Saglk Bilimleri Enstitlisti Direktort
tarafindan yuratalar.

Yonergenin yururlige girdigi Akademik Kurul
Kararinin

Tarihi Sayisi

06/12/2023 21
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